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ORIENTAGOES
PROMOGAO A CLASSE TITULAR

1) Quanto a abertura de processo no SEI:

- Iniciar processo;

- Tipo do processo: Pessoal: Promocao

- Especificacao: Classe titular

- Classificacao por assuntos: 023.03 — Reestruturacdes e Alteracdes Salariais
- Interessados: Nome do Prof./Profa.

- Nivel de acesso: Restrito

- Hipotese legal: Informacéo Pessoal

- Salvar

2) Quanto aos documentos a serem incluidos no processo SEIl para analise
de Memorial Descritivo:

- Inserir o Anexo | — Requerimento de constituicdo da Comissdo Especial de
Promocdao a Classe Titular da Carreira de Magistério do Ensino Basico, Técnico
e Tecnoldgico (EBTT);

- Inserir o Anexo Il — Modelo para requisitar Promoc¢éo a Classe Titular, com
todos os documentos comprobatérios (documento Unico);

- Inserir o Anexo V — Planilha de pontuagdo — Memorial Descritivo, em formato
excel; Obs.: A planilha em formato excel podera ser solicitada encaminhando e-
mail para: cppd@ifac.edu.br

- Inserir arquivo contendo o Diploma de Doutor(a) ou atestado de conclusdo do
doutorado emitido pelo curso de pds-graduacéo; e,

- Inserir Despacho encaminhando o Processo para a Coordenacao de Gestéo de
Pessoas da unidade de lotagdo do professor(a).

3) Quanto aos documentos a serem incluidos no processo SEI para Defesa

de Tese Inédita:
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- Inserir o Anexo | — Requerimento de constituicdo da Comissédo Especial de
Promocéo a Classe Titular da Carreira de Magistério do Ensino Basico, Técnico
e Tecnologico (EBTT);

- Inserir o Anexo IV — Ficha de Cadastro de Tese Inédita;

- Inserir comprovante de cadastro de institucionalizacéo de projetos de pesquisa
na Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo do campus de lotacdo do
professor(a);

- Inserir arquivo da cépia escrita completa da proposta de Tese Inédita;

- Inserir arquivo contendo o Diploma de Doutor(a) ou atestado de conclusdo do
doutorado emitido pelo curso de pés-graduacéo; e,

- Inserir Despacho encaminhando o Processo para a Coordenacao de Gestéao de

Pessoas da unidade de lotacdo do professor(a).
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